
KVIKGUIDE 
Uddannelsesaftaler 
på Læreplads.dk



Kvikguide til uddannelsesaftaler på Læreplads.dk

Fremover skal virksomhederne helst indgå uddannelsesaftaler elektronisk.

Dette sætter nogle krav til virksomheden og eleven. Derfor anbefaler vi, at I indkalder  
eleven til en samtale, inden eleven starter, hvor eleven og virksomhed sammen kan udfylde 
uddannelsesaftalen og underskrive den med nem-id. Dette kræver dog eleven har nem-id 
med.

•	 Gå til hjemmesiden www.læreplads.dk
•	 Log ind på siden med virksomhedens nem-id
•	 Startskærmen ser sådan ud (efterfølgende vil det være som ”EUC Syd” og fiktive  

tal/datoer, teksten vil fremgå, her skal jeres firmanavn være)
•	 Vælg uddannelsesaftale der hvor den er markeret på billedet. 
•	 Derefter ”indgå ny aftale”.



1. Virksomhedsoplysninger
     Udfyld derefter felterne for virksomheden:

2. Lærlingens oplysninger
     Udfyld derefter for lærlingen:



4. Anden tidligere uddannelse
     Herefter skal lærlingen anføre, om der er anden relevant uddannelse: 

3. Uddannelse og skole
      Herefter skal der vælges hvilken godkendelse og  uddannelse. Desuden om det er en EUX 
     elev eller EUD elev (EUD er den automatisk). Vælg om der er aftalt påbygning (det er der 
     som reglen ikke)
     Vælg herefter den erhvervsskole som eleven skal gå på. (EUC syd) og evt. underafdeling .



5. Aftalens omfang
     Herefter skal der anføres, hvilken slags aftale der er tale om. 

     Er der tale om voksenlærling:
     Så skal der laves en RKV, før uddannelsesaftalen kan starte. Hvis der ikke er lavet en RKV
     så ring på 74124242 og spørg efter en studievejleder. (kan også findes på www.eucsyd
     dk) Hav evt. alle relevante papirer klar (studiebevis, svendebrev, eksamenskarakter,
     karakterblad fra folkskole, efteruddannelsesbeviser etc).

     Vælg herefter hvilken del aftalen skal indeholde (Omfang)

     Vælg herefter hvilken aftaletype det er tale om



7. Løn og ansættelsesvilkår
     Anfør hvilken overenskomst I vil følge for området
     Og udfyld lønforhold 

6. Aftaleperiode
     Herefter skal startdato tastes ind (den kan ikke starte tidligere en den bliver tastet!) Er eleven 
   allerede startet i virksomheden så kontakt en uddannelseskonsulent ved EUC syd. Ring på  
   74124242 eller find uddannelseskonsulent på https://www.eucsyd.dk/for-virksomheder/faa- 
     en-laerling/kontakt-en-konsulent-vedr-laerling/

     Slutdatoen. Her kan EUC syd også være behjælpelig med datoer vedr. korte aftaler eller udlært 
     datoer. Kontakt elevadmnistration (74124242).



8. Udstationering
     Hvis der er aftalt udstationering, så udfyld dette.

9. Andre vilkår
     Hvis der er aftalt andre vilkår så udfyld dette.

10. Skolens bemærkninger
     Skulle der være fejl eller mangler så rette skolen uddannelsesaftalen og dette vil fremgå 
     af den på E-boks tilsendte uddannelsesaftale

11. Opsummering
     Kontrollerér oplysningerne endnu en gang. Hvis de er OK, tryk gennemse og underskriv 
     med nemid. Her skal både elev og virksomhed have nemid klar. Først herefter trykkes 
     der “send til skole” - altså når den er underskrevet!
     Når skolen modtager uddannelsesaftalen, gennemgår vi den og sender den reviderede/
     påtegnede uddannelsesaftale retur til lærling og virksomhed via e-boks.



AABENRAA 							       HADERSLEV			
STEGHOLT 35-36						      CHRISTEN KOLDS VEJ 20		
LUNDSBJERG INDUSTRIVEJ 50			
	
TØNDER							       SØNDERBORG
PLANTAGEVEJ 35						     HILMAR FINSENS GADE 16


